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Escola Superior de Teatro ¢ Cinema

MANUAL DE PROCEDIMENTOS PARA INSCRIGOES ON-LINE
PARA OS ALUNOS DE 22 ANO DE MESTRADO

Para o correto processamento da sua inscricdo, os alunos devem seguir as etapas abaixo
descritas:

12 passo: O ato de inscricdo inicia-se com o pagamento das propinas, taxa de inscricao
(€28,54) e seguro escolar (€1,75).

O valor a pagar, se pagar sé a 12 prestacao de propinas, é de € 580,29 nas modalidades de
pagamento exclusivamente previstas para o efeito:

- Pago no terminal de Multibanco existente na Escola;
- Cheque passado a ordem de Instituto Politécnico de Lisboa — ESTC;

22 passo: Faca login na secretaria virtual/portal do IPL - ESTC, acessivel através de link
disponivel no canto inferior esquerdo da pdgina inicial do site da Escola.

O nome de utilizador é composto pelo n? de aluno, conforme recibo de pagamento,
seguido da expressdao @alunos.estc.ipl.pt. A password por defeito é o n? do documento de
identificacdo, se alterou a password, ndao se recorda da mesma, e pretende recuperar o
acesso ao portal, deve entrar em contacto com o Nucleo de Assuntos Académicos
(aacademicos@estc.ipl.pt) para emissdo de nova password.

32 passo: Verificar os dados pessoais em “Boletim de Matricula” e altera-los se achar
conveniente, nomeadamente os dados de contacto.

Perfil
Aluno N° 9998
9998

[6371] Mestrado em Teatro

» Alterar Perfil

Minha Informacgao Meu Curso
» Dados Pessoais | - Plano de Estudos
@ DRI s s iaii i » Pautas
i~ Boletim de Matricula: » Notas
Meerrecrnsasasnsenanasnrasanaes » Bolsa
» Horario
» Sumarios
Inscrigdes & Requisi¢coes Tesouraria
» Inscrigdo a Disciplinas » Situagdo Actual
» Inscrigdo a Exames » Propinas

» Nividae

Atencao: Grave as alteracGes efetuadas


mailto:aacademicos@estc.ipl.pt

42 passo: Aceda a opgao “Inscrigao a disciplinas”

Perfil

Aluno N° 9998
9998
[6371] Mestrado em Teatro

= Alterar Perfil

Minha Informacao Meu Curso
- Dados Pessoais - Plano de Estudos
- Perfil -+ Pautas
- Boletim de Matricula - Notas
» Bolsa
- Horério
-+ Sumarios
Inscricoes & Requisigcdes Tesouraria

i Inscrigéo a Disciplinas : - Situagédo Actual
5 INSEYIVEY 4 EXAMES " - Propinas
+ Nividas

52 passo: A seguir escolha “Continuar matricula”

Tesouraria v Outros v

. Ajuda

Informagao Matricula

- Ano Lectivo: 2011-12 [Semestral]

Matricula/inscrigao: 462
Estado: Confirmacéo pendente

62 passo: Leia os “Termos e condicOes de utilizacdo”, e, de seguida marque aceite e clique
em “continuar”.

Termos e Condigdes de utilizagéo

- Ano Lectivo: 2011-12 [Semestral]
- Matricula/inscrigdo: [462] Confirmacdo pendente
- Semestre curricular 1

Antes de avancar com a sua matricula ou inscrig3o, por favor leia as seguintes -~
para o do p Antes de terd que
roseu i itagdo destas il ]
Entendo que o SlAnet é um snslema de goes cujo se

integralmente em ambiente Internet, e que todas as escolhas que eu realizar durante a
utilizac3o deste sistema, terdo 0 mesmo valor e consequéncias que teriam caso

aminha i ou Declaro ter da
e do plano i aque se re'ere a mlnha inscrigdo, bem como
itar todos os i itui etodas as

regras definidas para omeu eurso Entendo que casoa Insmul;éo detecte alguma

no meu p ou do mesmo.
Entendo que o procadim que estou presles arealizar, n3o representa uma garantia
de aceitacdo por p; Seiquea que inserir e que
realizar serd pela itui eque is falhas ou erros na inscricdo ser-
me e objecto de correcg3o se for caso disso. S

f

}eolto os Termos e condigdes de utilizagdo.




72 passo: O sistema verifica se o pagamento foi feito e se os dados pessoais obrigatdrios
estdo preenchidos. Caso ndo exista alguma destas duas condi¢bes, ndo podera prosseguir
enquanto ndo realizar o pagamento ou preencher os dados em falta. Caso existam estas
duas condig¢Bes passa automaticamente do 62 para o 82 passo.

B auda

Resumo de Pré-requisitos

-» Ano Lectivo: 2011-12 [Semestral]
-+ Matricula/lnscrigdo: [462] Confirmacéo pendente
~» Semestre curricular 1

Actualizar Pré-requisitos Seguinte

Pré-Requisitos

N&o tem dividas!
i pree:

82 passo: Apds visualizacdo do ecrd com o ano letivo deve clicar em “continuar”.
@ Auca

Histérico do Aluno

-+ Ano Lectivo: 2011-12 [Semestral]
- Matricula/inscrigdo: [462] Pré-inscricdo
+ Semestre curricular 2

Ano Lectivo Anterior:  2010-11
Semestre curricular E

Ciclo: 2° Ciclo

Plano: D. R. 2573/2009 e Desp. 27754/2009 (desde 2008/09)
Ramo: Teatro e Comunidade

Regime Estudo: Tempo integral

Regime de Frequéncia Diumo
Tipo de Aluno
1.° Semestre Normal

2.° Semestre Normal

92 passo: Selecione as disciplinas de inscri¢cdo ignorando as que se referem ao Ano/Sem 1.
Para escolher o tipo de objeto conferente de grau, cligue em + no grupo de opc¢do. Faca o
mesmo para o 22 semestre, tendo o cuidado de selecionar o mesmo tipo de objeto

conferente de grau que escolheu no 12 semestre. No final a inscricdo deve contabilizar 60
ECTS inscritos.

Inscrigdo a Disciplinas

- Ano Lectivo: 2011-12 [Semestral] -+ Ramo: [1] Teatro e Comunidade
- Matricula/inscrigdo: [462] Pré-inscricdo - ECTS Aprovados: 60

- Semestre curricular 2

- Plano: [2] D. R. 2573/2009 e Desp. 27754/2009 (desde 2008/09)

Estdo disponiveis os i periodos:1.° S ee2’

Periodo de Inscrigdo: 1.° Semestre

Total ECTS inscrito =[ 0.0 ] 1.° Semestre =[ 0]

Ramo Coadigo Descrigao Tipo ECTS Estado
) E|1 S1 1 6371244 Opcional 1° Ano 1°S - Comunidade [} 0 -
||_ 2 S1 1 6371112 Semindrio de Orientacdo | N 10
Legenda:[N] = normal [O] = op¢&o e [M] = modular l

Anterior Seguinte



102 passo: Confirme a sua inscricdao no final e imprima ou guarde o comprovativo.

Confirmacgéo de Inscri¢do

- Ano Lectivo: 2011-12 [Semestral] -+ Ramo: [1] Teatro e Comunidade
-» Matriculallnscrigao: [462] Pré-inscricao -+ ECTS Aprovados: 60

- Semestre curricular 2

- Plano [2] D. R. 2573/2009 e Desp. 27754/2009 (desde 2008/09)

Total ECTS inscrito = [ 60.0 ]

Ano/Sem. Periodo Disciplina Tipo Acgio

Disciplinas Normais

2 S1 Dissertacdo de Natureza Cientifica (Concegdo) 0 [6371253) Inserir

2 s1 Seminario de Orientagdo | N Inserir

2 s2 Dissertacdo de Natureza Cientifica (Realiza¢do) 0 [6371254] Inserir

2 s2 Seminario de Orientagdo Il N Inserir
Tipos de Aluno

s2 Normal - Manter

S1 Normal < Manter

Legenda:[N] = normal [O] = op¢do e [M] = modular

Modificar Inscrigio Confirmar

Notas Finais:
Os alunos que desejem requerer o estatuto de trabalhador estudante devem preencher o

requerimento e entregar no ato da inscrigdo os documentos necessarios, conforme
situacdo profissional:

Trabalhadores Dependentes:
e Declaragdo da Seguranca Social actualizada;
e Declaragdo da Entidade Patronal.

e No caso de serem trabalhadores da fungdo publica, declaracdo do organismo onde exerce
fungdes com a mencdo de que efectua os descontos que sdo legalmente exigidos.

Trabalhadores Independentes:

e Declaracdo da Seguranca Social actualizada;

e (Cobpia da declaracdo de Inicio/Reinicio de actividade, emitida pela Reparticio de
Financas (caso ndo tenha sido entregue anteriormente).



