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Ausência Relógio de Ponto 

1. Nome _____________________________________________________________________

2. Categoria __________________________________________________________________

Comunico, para consideração superior, a situação abaixo assinalada com uma cruz referente ao(s) dia(s) 

____/____/______ e/a _  _/_  _/_    _: 

POR CONTA DO PERIODO DE 
FÉRIAS (PRÓPRIO ANO) h DESLOCAÇÃO EM SERVIÇO h 

POR CONTA DO PERIODO DE 
FÉRIAS (ANO SEGUINTE) h ARTIGO 21º DO REGULAMENTO h 

CONSULTAS / EXAMES (PRÓPRIO)* h FALTA MARCAÇÃO h 

CONSULTAS / EXAMES (FAMILIAR)* h REUNIÃO ESCOLAR DESCENDENTES* h 

GREVE DOS TRANSPORTES h SALDO NEGATIVO  h 

SERVIÇO EXTERNO    dia todo      das______    às_____ COMO TRABALHADOR-ESTUDANTE * h 

GOZO DE CRÉDITO DE HORAS h h 

FORMAÇÃO  h h 

*Deverá ser apresentada declaração comprovativa da presença

3.Fundamentação:

__________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________

Amadora, _____/_____/_____ 

____________________________________________ 

       (O colaborador) 

Informação do superior hierárquico 

Não justificado / Fundamentação Justificado 

Amadora _____/_____/_____ 

O Superior Hierárquico 

N.º:________________

Data:____/____/______




