COMPETENCIAS DO
GABINETE DE PRODUCAO

0 Gabinete de Producao é um servico do Departamento de Teatro
(art.°. 5.° do Regulamento do Departamento de

Teatro)

1. COORDENAGCAO DA PRODUCAO DE EXERCICIOS/ESPECTACULOS
CURRICULARES

a) Pedidos de orcamentos e elaboracao das propostas de aquisicao.

b) Planificacao de datas e montagens dos varios exercicios, juntamente com o diretor
do departamento de teatro e os responsaveis dos varios ramos.

c) Apoio a montagens e desmontagens de exercicios e a respetiva arrumacao de
equipamentos e materiais no final de cada exercicio.

d) Coordenacao com os professores dos varios ramos, na producao executiva dos
exercicios finais que decorram fora das instalacoes da escola.

e) Apoio aos alunos do ramo de Producdo na execucao da producao dos seus espetaculos
finalistas.

f) Reservas para exercicios e definicao de lotacdo para cada espaco.

g) Apoio e controlo de listas de reservas na entrada de cada exercicio.

2. ORGANIZACAO E GESTAO DAS SALAS DE AULA

a) Gestao da ocupacao de salas.

b) . Apoio aos professores e as aulas praticas que solicitem a presenca de um
funcionario ndo-docente

¢) Arrumacao das salas no final de cada semestre, garantindo o funcionamento do
equipamento instalado, assim como o equipamento necessario em cada espaco.

d) Gestao de cacifos.

e) Marcacao de visitas de estudo.

f) Articulacao com a equipa de manutencao e limpeza.

3. ORGANIZACAO E MANUTENCAO DE ARMAZENS E EQUIPAMENTOS

a) Sao armazéns:

e Armazém de equipamento de iluminacao e audiovisual.

e Armazém de aderecos, ferramentas e materiais consumiveis em aulas do ramo
de Design de Cena.

e Guarda-roupa.



b) Os professores elaboram as listas de materiais/ equipamentos necessarios antes do
inicio do ano letivo (art.°. 47.° do Regulamento do Departamento de Teatro). O
Gabinete de Producao consoante estes pedidos, pesquisa 0 melhor orcamento e faz as

propostas de aquisicao a direcao do departamento.

c) Cada aluno fica responsabilizado pelos materiais e equipamentos que requisita (art.
46.° do Regulamento do Departamento de Teatro). Em caso de dano em qualquer

equipamento requisitado, sera reportado a direcao de departamento.

d) A roupa requisitada deve ser entregue lavada. Com excecao de alguns tecidos que
necessitem de cuidados especiais, nesse caso a Gabinete encarrega-se de pedir

orcamento a empresa de limpeza de roupa.

4. RECEPCAO DE ESPECTACULOS EXTERIORES A ESCOLA

a) Apoio no espaco de apresentacao e articulacado com a equipa

acolhida nas varias necessidades para o seu espetaculo.
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