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Manual do processo de inscricao dos restantes alunos

(exceto para alunos que se inscrevem pela 1?2 vez)

Processo de Inscricao (Renovacao de Inscricao)
O processo de inscricao consiste em 4 passos:

1. Autenticacao no Portal
Gestao de perfil (ex-alunos ESTC)

2. Pré-inscricao
Nota importante: Os estudantes internacionais, os alunos em tempo parcial (repetentes, que irao
inscrever-se a menos de metade dos créditos de um ano curricular - 30 ou menos
créditos ECTS), e os alunos em adiamento de entrega de trabalho final de
mestrado, devem solicitar a preparacao de inscricio através do e-mail
aacademicos@estc.ipl.pt.

3. Pagamento
Propina (tempo integral) + emolumentos (taxa de inscricao + seguro escolar):
i. Licenciaturas: O valor global, se pagar apenas a 1 prestacao de propinas, é de € 110,50
(12 prestacao propina: € 58 + taxa de inscricao: € 50 + seguro escolar: € 2,50).
ii. Mestrados: O valor global, se pagar apenas a 12 prestacao de propinas, € de € 205,50
(12 prestacao propina: € 153 + taxa de inscricao: € 50 + seguro escolar: € 2,50).

Notas: Aos estudantes internacionais, alunos em tempo parcial e alunos em adiamento de entrega de
trabalho final de mestrado aplica-se uma tabela de propina anual diferenciada conforme informacao
disponivel em https://www.estc.ipl.pt/propinas-emolumentos.

Os alunos bolseiros ou candidatos a bolsa de estudos devem entregar (ou enviar para
fpatrimonio®@estc.ipl.pt) na tesouraria da ESTC o comprovativo de candidatura a bolsa de estudos,
caso queiram adiar o pagamento da 12 prestacao da propina.

4. Inscricdao em unidades curriculares
a) Atualizacao do boletim de matricula
b) Selecao das unidades curriculares
c) Confirmacao da inscricao
d) Impressao do comprovativo de inscricao
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Processo de Inscricao (llustrado) passo a passo

1. Autenticacao no Portal
Autentique-se no portal académico da ESTC, acessivel a partir da pagina inicial do site da Escola
(https://www.estc.ipl.pt/).
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2. Pré-inscricao

Apés a autenticacdo no portal, na opcdo INSCRICAO UNIDADES CURRICULARES, clique em
Matriculas/Inscricoes.
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O processo de inscricao online inicia-se com a pré-inscricdo. A inscricao sé estara disponivel apds o
pagamento da 1* prestacao da propina anual, taxa de inscricao e seguro escolar, caso contrario nao
conseguira prosseguir. Os alunos que nao pagam a propina normal de tempo integral devem solicitar a
preparacao de inscricao através do e-mail aacademicos@estc.ipl.pt.

Para ter acesso a esta pré-inscricao clique em Realizar preparacao da matricula/inscricao.

? Ajuda

st
Curso: Mestrado em Teatro

Curse: Mestrado em Teatro

> Pode apre-matri cricao até 18-09-2026 23:59:00.
> Asmatrt rcul finscrigoes on- u o estao cerinazs para decorrer entre s 00:01 Noras do dlia 12+08-2026 ¢ as 2359 horas Go dia 18-09-2026

[

Para continuar com o processo tera que tomar conhecimento e aceitar os termos e condicbes da

matricula, e das informacoes sobre o tratamento de dados pessoais. Sugere-se a leitura atenta desta
informacao.

& Anterior (Netpa pagina de entrada) 7 Ajuda

PRE-MATRICULA/INSCRICAO

INFORMAGAO Ano LeTvo: 2026-27 Cursa:  Teatro [9243]

Ao iniciar este processo estd a indicar 2 instituicio o seu interesse em realizar a sua matricula/inscric3o no presente ano letivo.
Todos os dados introduzidos serdo da sua responsabilidade.

Entendo gue o SlAnet ¢ um sistemna de inscrigdes cujo procedimento se desenrola integralmente em ambiente Internet/Intranet, e que todas as escolhas que eu realizar durante a utilizagso deste sisterna, terdo o mesmo valor e consequéncias que teriam caso
realizasse a minha matricula ou inscrigio presencialmente.

Comprometo-me a regularizar os pagamentos em que venha a incorrer com a execugao ou alterago da minha matricula ou inscrigdo. Declaro ter conhecimento da estrutura e organizagao do plano curricular a que se refere a minha inscrigdo, bern como me
comprometo a respeitar todos os requisites definidos pela Instituicao e todas as regras definidas para © meu curso.

Entendo que, caso a Instituico detecte alguma anomalia No Meu processo, podsra proceder a rectificacdo ou ndo-aceitagdo do mesmo. Entendo que o procedimento que estou prestes a realizar, N30 representa uma garantia de aceitago por parte da
Instituicso.
Antes de avancar, por favor leia as seguintes informagcgies, Importantes para o sucesso do pracedimento. Antes de prosseguir terd que declarar o seu entendimento destas informaggies.
1. - Os atos de matricula efou inscricdo, ou qualgquer ato administrativo online, ficam validos e com carater definitivo apds a conclusdo, com sucesso, por parte do estudante;
2 - Relativamente 2o incumprimento do pagamento de propina anual, a partir do vencimento das datas definidas, sera aplicada 2 taxa anual de juros legais em vigor,
3 - A anulagdo da matricula /inscrigio, estd sujeita a0 pagamento dos valores definidos no regulamento, prazos e procedimentos a adotar no pagamento de propin
Artigo 3°

Vencimgrfto e pagamento da propina

as do Instituto Politécnico de Lisboa, Despacho n® 5111/2020, de 29 de abril

AcAn da matriciila i insericAn imnlica n vancimantn intearal da nranina raferanta

Aceito os termos e condicdes

anann letivn a Al diz resnaitn e a ranilariza

e—
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No passo seguinte deve confirmar os seus dados fiscais.

PRrE-MATRICULA/INSCRICAO

INFORMAGAO Anolstvo:  2026-27 & Curso: Teatro [9243]

Este processo ird registar a sUa intengdo em se matricular/inscrever posteriorments quando a fase de matriculas/inscricdes for aberta,
Esta preparacio ira gerar toda a informacao necessania podendo inclusive gerar itens @ pagameanto que serdo devidos para a realizacio da matricula/inscricdo na proxima fase

Neme do aluno*

Regime de Estudos

Aluno teste

Tempo integral

Dados Flscals ™

Pais fiscal

Pals morada *
Morada®

Codigo postal *

Numero de Identificaglio fiscal ™

Nacional @ Estrangeiro

Bulgéaria
543536536 QO valido
Portugal v

ruadaldvaium

1200 . 123 _ Lisboa

Pesquisar

?

3. Pagamento

Para efetuar o pagamento da taxa de inscricao, seguro escolar e respetiva propina deve seguir os seguintes

passos:

Selecione a opcao Pagamentos Online.

PRE-MATRICULA/INSCRICAO

INFORMACAD AwoLETwe: 2026-27 o CuRso:

Teatro [3243]

> Boletim de matricula

« Antenor (Ncipa pagina de cnuradal ¢ Ajuda

No proximo ecra deve selecionar os itens para os quais pretende gerar um meio de pagamento e de
seguida escolher a opcao Item(s) a Pagar. No ato da inscricao tera de pagar obrigatoriamente a taxa de

inscricao, seguro escolar e 12 prestacao da propina.

PAGAMENTOS ONLINE

1-Selecglo ltem(s) [JERINEEELE-Y 3- %

ESCOLHA DE ITEM(S)

g

I Linper | & Pecguicar | I Bimier Ttemfe) Seleciansdos

Inscricio 12 Cico- cendatira
Segura escolr

Frop.Lic - AL 2030/21 - 13 Fres. - Curso 3048

00801

20200501

2000801

Prop.Lic. - AL 2020/21 - 3% Prest. - Curso

Prop.Lic. - AL 2020/71 - % Prest

Prop.Lic. - AL 2020/71 - 5% Prest

. Lic. - AL 2020/21 - 62 rest

L. - AL 2020/21- 72

i i3

il |4

220113

2227

2210131

021028

21033

221043

2219531

2021963

VALOR TOTAL PAGAR. 0.00 EUR

WEM[S)APAGAR > CAMCELAR X
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0 passo seguinte € a escolha de um meio de pagamento disponivel, e clicar Seguinte.

PAGAMENTOS ONLINE

Selecgdo ltem(s) Modo Pagamento

ESCOLHA MODO DE PAGAM [4]

Modo(s) Pagamento:*

Referéncias MB - Multibanco

uma nica referéncia para o pagamento dos seleccionados, por entidade. Nesta modalidads, ters que se dirigir  uma caixa M8 com o nimero de referéncia

atribuido no final da confirmagdo deste pagamento

artao de Crédito

o1

via de pagamento serd redireccionado para uma pégina de pagamento SIBS, fora do ambisnte netP@, onde poderd inserir em seguranga os dados de pagamento & concluir  mesmo.

MB wav B WAY

Nesta via de pagamento terd de verificar as nolificages na app do n° aderente. para autorizar 0 pagamento e concluir 0 mesmo,

VALOR TOTAL PAGAR: 110.50 EUR

2DE4SECCOES € ESCOLHER ITEM(S) SEGUINTE > CANCELAR ¥

No proximo ecra deve verificar se a informacao em relacao ao pagamento esta correta e confirmar os
dados clicando em Confirmar para concluir o processo.

PAGAMENTOS ONLINE

1 - Seleccio ltem(s) 2 - Modo Pagamento 3- Confirmacio 4 - Resultado Pagamento

CONFIRMAR DADOS PAGAMENTO

Lista de Ttem(s) Dt. Vencimento Total 2 Pagar
TnseriSo 10 Cico-Licencistura 2020-09-01
Seguro sscolar 2020-05-01
Prop.Lic, - AL 2020/21 - 12 Prest, - Curso 5048 2020-09-01

™= peferéncias MB - Multibanco

MB Sera gerada uma Gnica referéncia para o pagamento dos ftens seleccionados, por entidade. Nesta modalidade, tera que s dirigir a uma cabxa WB com o nimero de referéncia
emmmd 16 Ine serd stribuido no final da confirmagéio deste pagamento
e

Caso existam referéncias ao(s) item(s) i estas com a atribuigdo da nova

VALOR TOTAL PAGAR: 110.50 EUR

3DE4SECGOES ¢ ESCOLHER MODO PAGAMENTO CONFIRMAR 3 CANCELAR ¥

Concluido o processo, serao disponibilizados os dados para que possa efetuar o pagamento.

PAGAMENTOS ONLINE

Modo Pagamento 3 4 - Resultado Pagamento

COMPROVATIVO

@ O seu pedido foi efectuado com SUCESSOI

Referéncias MB - Multibanco

P
[

fectuar o pagamentn do emolumento através da rede de Caixas Automaticas MULTBANCO, utiize o Sew cartio bancério, o codigo secreto e seleccione a operacio PAGAMENTOS/PAGAMENTOS DE SERVICOS EM EUROS.
entdade(s) na tabela indicada(S), & ref e o valor do emokimento que pretende pagar

ENTIDADE: 12134
REFERENCIA: 000101102
VALOR: 110.50 Eur

—
Referéncias MB - Multibanco

Descarregar | POF

Conserve os taides emitidos pelo CADA AUTOMATICA, juntamente com o PRESENTE TALAD DE PAGAMENTO, como prova de pagamento, designadamente para EFETOS FISCAIS.
As referéncias apresentadas sio exclusivamente viidas para 0 akuno a que dizem respeto. O pagamento efectuade pelo akuno na rede MB poderd demorar até dois dias (ieis a ser processado

BES  WOVO PAGAMENTO
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4. Inscricao em unidades curriculares
Apds a regularizacdao do pagamento, deve entrar novamente no portal e voltar a selecionar a opcao
Matriculas/Inscricdes, para dar inicio a sua inscricao nas unidades curriculares.
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No passo seguinte deve escolher a opcao Continuar Matricula/Inscricao.

INFORMACAO MATRICULA/INSCRICAO

Ano Letivo: 2020-21 [Semestral
Curso: Cinema

Matriculalnscrigio:?
Curso: Cinema

Estado: A sua Matricula/inscricdc esta preparada.

Avisos

2 As matriculas/inscricies on-line estdo definidas para decorrer entre as 00:01 horas do dia 07-09-2020 e as 23:59 horas do dia 09-09-2020

| CONTINUAR MATRICULAZNSCRIGAO > | IMPRIMIR PRE MATRICULANIN SCRIGAO

A partir do ecra Resumo de Pré-requisitos deve completar o preenchimento de dados pessoais obrigatorios
eventualmente em falta, ou atualizar os seus contactos no boletim de matricula, e selecionar os dados
pessoais transmitidos a CGD para efeitos de emissao do cartao de aluno (com ou sem valéncia bancaria).

Resumo DE Pre-ReQuUISITOS

v
v
Tem de preencher o Boletim de Matricula - Dados Pessoals! *

a. Atualizacdo do Boletim de Matricula
O boletim de matricula € composto por campos de preenchimento obrigatorio (assinalados com *)
distribuidos pelos varios separadores.

BOLETIM DE MATRICULA

Cur
Al
5990A/un
HY cartio
HISTORICO MIFARE CGD GRAVAR DADO'S PESSOAIS FECHAR
I Fr— [ ——— l
Sy e e
Data nascimento* ose/ 1938
Género® @ Masculino ) Feminino
Estado civir Soltairala)
Tipo de identificagio® samaporte v ?
1" do documento de identificagio’ 5959998
Data de emissio do documento de identificagio oamzon
Data de validade do documento de identificagio* 200012021
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Deve gravar a informacao introduzida antes de fechar a janela, mesmo que nao proceda a atualizacao de
quaisquer dados. Caso os dados de preenchimento obrigatorio nao estejam devidamente preenchidos,
sera devolvida informacéo sobre os campos que faltam preencher.

Apenas € possivel prosseguir o processo de inscricdo apés o preenchimento de todos os campos
obrigatorios.

O aluno que ja se inscreveu em anos anteriores, deve verificar os dados ja preenchidos, atualizar os
contactos, caso estes se tenham alterado, e caso tenha obtido novo documento de identificacao, atualizar
os dados relativos a esse documento e entregar (ou enviar para documentos@estc.ipl.pt) copia do mesmo
na secretaria.

Analisada a situacao do aluno é apresentado o ramo/especializacao e ano curricular em que ira efetuar
a inscricao.

De seguida deve selecionar a turma Unica do curso (caso seja aluno do 3.° ano da licenciatura em Teatro,
deve selecionar a turma Unica TU_ATORES/TU_DESIGN DE CENA/TU_PRODUCAO consoante o ramo em
que esta inscrito, a excecao dos alunos de integracao curricular/antigos bacharéis que devem selecionar
a turma Unica TU_INT. CURRICULAR).

Ano Currlcular:

Ciclo: T ciclo

Plano: Desp. 5887120
Rame: Atores

Ano Currieular: 1

Regime Estudo: Tempe Integra

Regime de
Frequencia

Turma Unics -

1 Semestre Mormnal

2° Semestre. Normal

b. Selecdo das unidades curriculares
Clicando em Continuar sao disponibilizadas as unidades curriculares correspondentes ao ano curricular do
aluno (do 1.° semestre e, em seguida, do 2.° semestre) e, caso tenha unidades curriculares em atraso

(aplicavel apenas aos alunos do departamento de Teatro), estas também serdao disponibilizadas para
inscricao.

As unidades curriculares obrigatorias (exceto as que se encontram dentro de grupos de opcao) encontram-
se previamente selecionadas.
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Notas:

e Os alunos devem confirmar a selecao de todas as unidades curriculares obrigatoérias do respetivo
ano curricular e atrasadas, e selecionar as unidades curriculares optativas indicadas no plano de
estudos. Em caso de divida devem consultar o plano de estudos e horarios do curso, disponiveis
em https://www.estc.ipl.pt/plano_estudos.

e No caso da existéncia de varias turmas nos horarios, a inscricao nas unidades curriculares é feita
numa turma Unica, sendo os alunos posteriormente distribuidos pelas turmas pelos respetivos
departamentos (nao € possivel escolher a turma no processo de inscricao no portal).

e Se for aluno da licenciatura em Cinema, para selecionar as unidades curriculares relativas ao/s
ramo/s em que foi colocado e para selecao de unidades curriculares optativas, deve clicar em
ou em Escolher e seleciona-las conforme a colocacao.

e Se for aluno do 1.° ano do mestrado em Teatro ou do 3.° ano da licenciatura em Teatro, clique
em ou em Escolher para visualizar e selecionar as unidades curriculares optativas.

e No caso de ser aluno do 2.° ano de mestrado tera que clicar em ou em Escolher para selecionar
a sua opc¢ao na escolha do tipo de objeto conferente de grau de mestre.

e Unidades curriculares optativas: Quando escolher as unidades curriculares optativas que pretende
frequentar, tenha em atencdao o numero de créditos ECTS que tem de completar em cada
semestre. Nao o desrespeite, por excesso ou defeito, pois o sistema bloqueara automaticamente
a sua inscricao.

e Ainscricao em unidades curriculares (optativas) adicionais ao plano de estudos deve ser requerida
a direcdo do departamento através do portal, em ATIVIDADES LETIVAS\REQUISICOES DE
REQUERIMENTOS (clique em + Nova requisicdao, selecione o Requerimento (assuntos diversos) e
siga as instrucoes).

c. Confirmacao da inscricao
Apds confirmar a selecao de todas as unidades curriculares, clique em Seguinte até que lhe seja
disponibilizado um quadro de resumo das unidades curriculares selecionadas.

CONFIRMAGAO DA MATRICULA/INSCRICAC

1° Semestre (1) = [30.0], 2.° Semestre (52) = [200]

ECTS da Inscrigio = [60.0]

Disciplinas Normais - Pré Inscritas

Tipos de Aluno

Legenda: [N] = normal [O] = opcao [M] = moduiare [L] = Opcdo Livre

11

Se pretende alterar algum dado clique em Modificar Inscricdao. Se pretende confirmar a sua inscricao
clique em Confirmar.
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A confirmacao da inscricao permite ao aluno consultar o comprovativo de inscricao.

d. Impressao do comprovativo de inscricao

© processa foi concluido. A sua Matricula/Inscrico ficou no estado Definitiva

Notas Finais:

Cumprimento de prazos

As inscricoes concluidas fora de prazo estdo sujeitas a uma penalizacao de 10€, nos 2 dias Uteis seguintes
ao final do prazo, e 20€ a partir do 3.° dia (til seguinte ao final do prazo.

Declaracao para o passe social

Apds a conclusdo da inscricao pode pedir e obter a declaracao sub23 para o passe social ou certidao de
matricula isenta de pagamento (para fins de Subsistema de Saude (ADSE/ADM/SAD-PSP/SAD-GNR)/Abono
de Familia/AIMA/Bolsas de Estudo/PPE/Pensdes de Sangue/Seguro de Saude/IEFP/IRS) no portal, em
ATIVIDADES LETIVAS\REQUISICOES DE DOCUMENTOS (clique em + Nova requisicdo e siga as instrucdes para
submeter o pedido).

Deve aguardar pela emissao do documento antes de o descarregar na mesma pagina. Caso seja necessaria
uma assinatura na declaracao sub23, deve trazer a mesma a secretaria para o efeito.

Comunicacao com os estudantes

Por Despacho do Presidente da ESTC, toda a comunicacao institucional dos docentes, discentes e pessoal
técnico, administrativo e de gestao é efetuada exclusivamente através do endereco de correio eletronico
institucional.

A resposta aos requerimentos submetidos no portal é feita exclusivamente através do portal.

Cartao de estudante

Caso ainda nao possua um cartao de estudante consulte as informacoes disponiveis aqui.

Estatuto trabalhador-estudante

Caso pretenda requerer o estatuto trabalhador-estudante, deve instruir o pedido no portal, em
ATIVIDADES LETIVAS\REQUISICOES DE REQUERIMENTOS (clique em + Nova requisicdo, escolha o
Requerimento de estatuto trabalhador-estudante e siga as instrucoes), no prazo previsto no calendario

9
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dispom’vel em https://www.estc.ipl.pt/matriculas_inscricoes/, com os seguintes documentos, conforme
situacao profissional:

Trabalhador por conta de outrem no setor privado

a) Documento da Seguranca Social, comprovativo da inscricdo como beneficiario e da efetivacao de
descontos. Se o estudante, a data de requerimento do estatuto, sé possuir ainda o documento de inscricao
na Seguranca Social, o estatuto so sera atribuido para o 1° semestre, pelo que o estudante devera requerer
novamente o estatuto, e apresentar toda a documentacao, no 2° semestre;

b) Copia do Contrato de trabalho ou Declaracao emitida pela respetiva entidade patronal. O contrato ou
a declaracao referidos podem ser dispensados se o documento referido na alinea a) comprovar a
efetivacao dos descontos até ao terceiro més anterior aquele em que o estatuto é requerido.

Trabalhador por conta propria

a) Declaracao de IRS do ano anterior ou declaracao de inicio de atividade;
b) Documento da Seguranca Social comprovativo da inscricao como beneficiario e da efetivacao de
descontos até ao terceiro més anterior aquele em que o estatuto é requerido ou da respetiva isencao.

Funcionario, agente ou com contrato individual de trabalho do Estado ou de outra entidade publica

Declaracao do respetivo servico, devidamente autenticada com selo branco, subscrita pelo dirigente
maximo do servico ou responsavel pelo respetivo departamento de recursos humanos.

Se frequenta curso de formacao profissional ou programa de ocupacao temporaria de jovens

Documento comprovativo que explicite uma duracdo minima de 6 meses, com indicacao do inicio e
duracédo da atividade e do registo de acreditacao da formacao ou programa de ocupacdo temporaria de
jovens, passado por entidade autorizada a desenvolver o respetivo curso ou programa.

Nota importante: Os documentos mencionados, salvo a Declaracao de IRS do ano anterior ou declaracao
de inicio de atividade, devem ter data igual ou inferior a 30 dias.
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