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Manual do processo de matricula/inscricao

Alunos que se inscrevem pela 12 vez

Processo de Matricula - Alunos 1.° Ano 1.? Vez
O processo de matricula consiste em 3 passos:

1. Apresentacao de documentos, entrega de foto e pagamento (na secretaria da ESTC)
2. Ativacao do acesso ao Portal

3. Inscricdo em unidades curriculares
a) Preenchimento do boletim de matricula
b) Selecao das unidades curriculares
c¢) Confirmacao da matricula
d) Impressao do comprovativo de matricula/inscricao

Processo de Matricula (llustrado) passo a passo

1. Apresentacao de documentos, entrega de foto e pagamento
Os alunos devem dirigir-se aos servicos académicos presencialmente para:

e Apresentacao do original do cartao de cidadao ou documento de identificacao equivalente
(nao serao aceites copias);

e Apresentacao do original do certificado de habilitacées que submeteu na candidatura (caso
seja um documento emitido em papel, e nao o tenha apresentado durante o processo de
admissao);

e Entrega de 1 fotografia a cores tipo passe com dimensao minima da imagem de 3 x4cme
maxima de 3,5 x 4,5 cm (nao serdo aceites impressoes ou copias com ma qualidade ou
resolucao).

E efetuar o pagamento da propina, taxa de inscricao (€50) e seguro escolar (€2,50). O valor total
a pagar no ato de matricula, pagando apenas a 1* prestacao da propina, é de € 110,50
(licenciatura) ou € 205,50 (mestrado), nas modalidades de pagamento exclusivamente previstas
para o efeito:

¢ No terminal de Multibanco existente na Escola;

e Cheque passado a ordem de Instituto Politécnico de Lisboa - ESTC;

e MB WAY.

Notas: Aos estudantes internacionais aplica-se uma tabela de propina anual diferenciada conforme
informacao disponivel em https://www.estc.ipl.pt/propinas/.

Os alunos bolseiros, ou candidatos a bolsa de estudos, devem entregar na tesouraria da ESTC (ou enviar
para fpatrimonio®@estc.ipl.pt) o comprovativo de candidatura a bolsa de estudos, caso queiram adiar o
pagamento da 1.2 prestacao da propina.



https://www.estc.ipl.pt/propinas/
mailto:fpatrimonio@estc.ipl.pt
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2. Ativacao do acesso ao portal
Apoés a apresentacao/entrega de documentos e pagamento sera fornecida a chave de ativacao do e-mail

institucional, cujas credenciais sao utilizadas para acesso ao portal, wi-fi (rede eduroam) e outros servicos
informaticos da Universidade Politécnica de Lisboa.

Para ativacao do acesso ao portal deve abrir a pagina de internet https://www.net.ipl.pt/, selecionar E-
MAIL\Ativar ou recuperar conta e clicar em usando senha interna (alunos).

POLITECNICO
Loans DELISBOA

“ I p LN E t IE-MAIL ¥ | APLICAGOES v WI-FI¥ VPN v RECURSOS v  RGPD ¢ ﬂ Q
com Cartdo de Cidad3o ou Chave Movel Ativar ou recuperar conta v

Digital

Alterar palavra-chave

usando e-mail pessoal

| ==

usando conta elD ISEL (alunos)

CondigGes de utilizagdo

Regras técnicas de utilizagio

Limites no sistema de e-mail

Manual do Webmail

Configuragtes v

De seguida, deve introduzir o n.° de aluno que consta na chave de ativacao do e-mail institucional,
escolher a Escola e Curso, e introduzir a senha de ativacao fornecida. Deve fornecer os contactos pessoais
necessarios para eventual recuperacao do acesso, ou prescindir dessa opcao (atencao: caso prescinda
dessa opcao, a recuperacao do acesso é feita presencialmente na secretaria ou com cartao de cidadao
ou chave movel digital). Leia e aceite os Termos e Condicées de utilizacao.

Coloque o cddigo de seguranca indicado e clique em Ativar.
Ativacdo conta email através de senha en

Para além das senhas de ativacio disponibilizadas pelas escolas do IPL, a maioria dos alunos podera também usar abaixo a senha de ativacio que a DGES lhe
enviou na informacio do resultado da candidatura ao ensino superior

Formulario a preencher

Nimero de Aluna: 1102193

Escola Escola Superior de Teatro e Cinema de Lisboa -
curso: Teatro -
Senha de Ativacio M&2171589|

Todos os campos acima so de preenchimento obrigatério

Contactos para Recuperagbes (?)
E-Mail pessoal:
Mimero de telemdvel:
56 sHo aceites ndmeros de telemdveis nacionais (91, 92, 93 & 96)

[CIPrescinde das opghes de recuperago de conta usando contactos pessoais (e nio quiser indicar contactos)

[¥] Aceito os Termas e Condigfes de utilizagdo das infraestruturas e senvigos tecnoldgicos do IPL

‘E necesséna a acewtacan para que Ihe possamos ativar o senico
Para cumprimento do Regulan T e o e e O T

de para realizar esta operacio

Introduza exactamente T OO 08 SOOI T anTEsentado na figura acima.

Ativar



https://www.net.ipl.pt/
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No ecra seguinte obtém as credenciais de acesso a todos os servicos informaticos do IPL, que podera
configurar no Painel de Controlo indicado. A palavra-chave fornecida deve ser posteriormente alterada.

Ativacao conta email através de senha

Obteve de novo acesso 3 sua caixa de correio. Sequem-se os dados associados:

Login (e-mail): 1102193@alunos.estc.ipl.pt

Palavra-Chave: QCAEMALWIS

A partir deste momento poderd usufruir dos senvicos de rede disponibilizades pelo IPL documentados em info.netipl.pt.

Para acesso ao email podera usar interface "WebMail\” ou um vulgar cliente de correio.

Deverd ser utilizado o VLogin\” acima indicado para aceder aos sernvicos.

Tem também dlSpOnIvEIS alguns exemplus |Iustrados da confguracao dos cl|entes de correio mais comuns.

apdo como indicado nas paginas de ajuda.
Desde ja sugenmns que alt>=|»= a palavra- ‘h“' e poruma a seu gostn e que mais famlmente Memorize ..
2| de Controlo

Autentique-se no portal académico da ESTC, acessivel a partir da pagina inicial do site da Escola
(https://www.estc.ipl.pt/).

& C ¢ @ estciplpt ® o &
2 Apps @ Comecaraqui [¥ CSSnet mported From Fire. PRIES Login @ forumestudante @ recurso  BX Entrads § EscolaSuperiorde.. ¥ portal EIIPL [E Reading list

B Flogios, sugastBes ou raclamagBes

CONTACTOS LINKS UTEIS UNIVERSO IPL
Escola Superior de Teatro e Cinema Webmail Politécnico de Lisboa
Avenida Marqués de Pombal, 22 B : ESCS
Portal NetPA - Secretaria Virtual
2700-571 Amadora, Portugal ESD
Contactos ESELx
Tel. (+351) 214 969 400 IPLNet | Suporte ESML
Telm.: (+351) 965912 370 o
’ FAQ ESTesl
(+351)910 510 304 ISCAL
Agenda Cultural
= ISEL
Fax: (+351) 214 989 401 .
CLICIPL SAS

Email: estc@estc.ipl.pt

© Copyright Politécnico de Lisboa 201%9-2021. Todos os direitos reservados. | Politica de Privacidade

Aceda ao topo direito do ecra, e clique em ENTRAR.

BEM-VINDO A0 NETP@

Portal de Servicos académicos

& Secretaria ou a Tesourariz, para lunos & docentes, todos em regime de seif-service, propercionande fcilicade o nilidade em qualquer altura e em qualouer loca:
= L] == |
ALUNO DOCENTE FUNCIONARIO ENTIDADE


https://www.estc.ipl.pt/
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Introduza as credenciais.

IPL

Iniciar sesséao

Utilize a conta IPL ou o Cartdo de Cidadao/Chave Mavel Digital

N&o me lembro da minha senha

Recuperar o acesso 3 conta de utilizador

‘0 sistema realiza exclusivamente a validagéo das condigdes e credenciais de acesso aos servigos de rede dos utilizadores
do Politécnico de Lisboa. O IPL nio tem qualquer compromisso com os fornecedores de servigos (Office 365, GoogleApps,
entre outros) relativamente ao tratamento de dados. Recomenda-se a leitura da politica de privacidade das empresas
fornecedoras de servigos.

Nota: Os ex-alunos da ESTC que vao realizar a inscricao pela primeira vez num novo curso (mestrado),
apenas necessitam de pedir a reativacao do acesso ao portal, caso ja nao tenham acesso. Apos a
autenticacao, devem alterar o perfil para o curso em que pretendem efetuar a sua matricula e
inscricao, identificado com as suas iniciais.

Esi R o
TEATRO E CINEMA

@ CURRICULARES lE SUMARIOS g EXAMES NOTAS =€ FINANCEIRA
S Consuita Sumario S nserigao Exames Consuita Notas Consuita Resumo Financeiro

3. Inscricdo em unidades curriculares
Apds a autenticacdo no portal, na opcdo INSCRICAO UNIDADES CURRICULARES, clique em
Matriculas/Inscricoes.
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@ CURRICULARES |E SUMARIOS m@ EXAMES Q NOTAS ®c  FINANCEIRA
e Matriculas / Inscriches Consuilta Sumarios ° nscricdo Exames Consulta Notas Consulta Resumo Financeiro
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Tendo em consideracao o curso associado € disponibilizado o inicio do processo de inscricao.

0 processo de inscricao online inicia-se com a pré-inscricao.

Para ter acesso a esta pré-inscricao clique em Realizar preparacao da matricula/inscricao.

CANDIDATURS Area consuas ‘ TV A DireTorios

2 Ajuda

‘NFC‘FMACAD NATP\CULA/\NS(R\CQG

Ano leth
Curso:

026-27 [Semestral]
acio em Teatro

Curse: Mestrado em Teatro

-09-2026 23:59:00
idias para decorrer entre as 00:01 noras do dia 12-08-2026 & 25 23:59 horas o 013 18-09-2026

> Poderes
> Asmatrfculas/inscricoes on-line st

™ Tanna em atengao que apenas ser3o Visiveis o periodos para o ' OIsCIpiinas GISpoNes para MatricUla/nsericao,

Para continuar com o processo tera que tomar conhecimento e aceitar os termos e condicées da
matricula, e das informacoes sobre o tratamento de dados pessoais. Sugere-se a leitura atenta desta
informacao.

< Ancerior (Newpa pigina de encrada) 2 Ajuda

PRE-MATRICULA/INSCRICAO

INFORMAGAD  AnolsTwo: 2026-27 o Cumsor Teatro [9243] ‘

[

Ao iniciar este processo est a indicar & instituigio o seu interesse em realizar a sua matricula/inscrigio no presente anc letivo.

Todos os dados introduzidos ser3o da sua responsabilidade.

stema, ter3o o mesmo valor e consequéncias que teriam caso

ntranet, & que todas as escolhas que eu reslizar durante 3 utilizago d

s cujo procedimento se desenrola integralmente em ambiente Inter
Tzlmente.

Comprometo-me a regularizar os pagamentos em que venha a incorrer com a execucao ou alteragio da minha matricula ou inscrigso. Declaro ter conhecimento da estrutura e organizagdo do plano curricular a que se refere a minha inscriio, bem como me
comprometo a respeitar todos os requisitos definidos pela Instituicao e todas as regras definicas para © Meu Curso

Entendo que, caso  Instituicao detecte alguma anomalia no meu processo, poders proceder 3 rectificacio ou n2o-aceitacdo do mesmo. Entendo que o procedimento que estou prestes a realizar, N80 representa uma garantia de aceitacso por parte da
Instituicao.
Antes de avangar, por favor leia informacoes, imp s para o sucesso do pr \ento. Antes de prosseguir terd que deciarar o seu entendimento destas informagoes.

1.- Os atos de matricula efou Inscricao, ou qualquer ato administrativo online, ficam validos & com carster definitivo apos a conclus2o, com SUCEsso, por parte do estudante:

2 - Relativamente a0 incumprimento do pagamento d propina anual, a partir do vencimento das datas definidas, sera aplicada a taxa anual de juros legals em vigor;

5.- A anulagao daffatricula /inscrigao, esta sujeita a0 pagamento dos valores definidos o regulamento, prazos e procedimentos a adotar no pagamento de propinas do Instituto Politécnico de Lisboa, Despacho n.® 51112020, de 29 de abri
Artigo 3°
Vencimg#fo e pagamento da propina

£ itacin da matrieila i insericAn Imlica A UENEIMENt INTeAral A Aranin rAfrenta A0 AnA 170 2 118 (i7 (BSNeITn & A FAnL AT 73R40 e SUARTHAIS AVIHAS VENCIAAS & NAA NARAS NNS ANA IATns AnTeriares

Aceito os termos e condicdes

No passo seguinte deve confirmar os seus dados fiscais.

PRrE-MATRICULA/INSCRICAO

INFORMACAD Ano LeTve:  2026-27 Teatro [9243]

Este processo iré registar a sua intengdo em se matricular/inscrever posteriormente guando a fase de matriculas/finscricdes for aberta.

Esta preparacso ira gerar toda & informacao necessaria podendo inclusive gerar Itens @ pagamanto que serdo devidos para a realizacio da matricula/inscricdo na proxima fase

Nome do aluno * Aluno teste

Regime de Estudos Tempo integral

Dados Flscals® MNacional ° Estrangeiro

Pais flscal ® Bulgaria v
Numero de Identificag#io fiscal® 543536536 O Vélido

Pais morada * Portugal -

Morada™ rua da I3 vai um

Cédigo postal 1200 .| 123 _ Lisboa Pesquisar 2




PESTC

ESCOLA SUPERIOR oe
TEATRO E CINEMA

Segu1damente cliqgue em Matricula/Inscricao para prosseguir.

PreE-MAaTRICULA/INSCRICAD IRSPEINERRCIR X
INFORMACAD Awo LETwe: 2026-27 o Cumso Teatro [9243] €
~ers
E no passo seguinte clique em Continuar Matricula/Inscricao.
\NFC‘»EMA;%D }»‘ATDICULA/\NS[R\[_&G
Ane letlve: 2026-27 [Semestral] ‘

Curse: Teatro
Matricula/inscricko: 1

curso: Teatro
Estado: A sUa matricula/inscric2o esta preparada

> As matriculasfinscrigdes on-line estio definidas para decorrer entre as 00:01 horas do dia 13-08-2026 ¢ as 23:59 horas do dia T1-09-2026

Continuar masriculafinscricso > | #51 imprimir preparacéio da matriculainscricio

A partir do ecra Resumo de Pré-requisitos deve completar o preenchimento de dados pessoais obrigatorios
em falta, verificar/atualizar os seus contactos no boletim de matricula, e selecionar os dados pessoais
que serao fornecidos a CGD para efeitos de emissao do cartao de aluno (com ou sem valéncia bancaria).

E obrigatéria a validacao e cumprimento de todos os pré-requisitos para prosseguir com o processo de
matricula: (Pagamento e apresentacao/entrega de documentos [Passo 1], tomar conhecimento do
processo de emissao do cartao de aluno, preenchimento do boletim de matricula/dados pessoais, etc.).

ResumMo DE PRE-REQUISITOS

Ano Letivo: 2026-77 [Semestral] €
Matricula/Inserlgio: [l Confirmaczo pendente

Curso: Teatro [9243]

Ano Currleular:

Informagao sobre Emiss3o do Cart3o de Aluno.

Apods o cumprimento de todos os pré-requisitos clique em Seguinte.

a. Preenchimento do Boletim de Matricula
O boletim de matricula € composto por campos de preenchimento obrigatorio (assinalados com *)

distribuidos pelos varios separadores.

BOLETIM DE MATRICULA

HISTORICO MIFARE CGD GRAVAR DADO'S PESSOAIS FECHAR

[ | omtor o st | e st | ot e | |

m 24K0
Data nascimento® 05/05/1989
Génerc'
Estado civir* -
Tipo de identificagio® passaparie v 9
N do documento de identificagao® 9995958
Data de emissio do documento de identificagio 03012011
Data de validade do documento de identificagéo* 200172021
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Deve gravar a informacao introduzida antes de fechar a janela. Caso os dados de preenchimento
obrigatorio nao estejam devidamente preenchidos, sera devolvida informacao sobre os campos que faltam
preencher.

Apenas € possivel prosseguir o processo de inscricdo apds o preenchimento de todos os campos
obrigatérios (assinalados com *). O aluno de mestrado que ja tenha frequentado uma licenciatura na
Escola em anos anteriores, tendo a maioria dos dados preenchidos, deve atualizar os contactos, caso
estes se tenham alterado, e caso tenha obtido novo documento de identificacao, atualizar os dados
relativos a esse documento.

Analisada a situacao do aluno é apresentado o ramo/especializacao e ano curricular em que ira efetuar
a inscricao.

De seguida deve selecionar a turma Unica do curso.

Ano Curricular:

Regime Estudo:

Regime de

Frequéncia Hordrio Diume

Turme Unice -

TU_ATORES

1°Semestre Nomnal

2°Semestre ormal

b. Selecdo das unidades curriculares
Clicando em Continuar sao disponibilizadas as unidades curriculares correspondentes ao 1.° semestre, e
clicando em Seguinte do 2.° semestre, do 1.° ano do curso.

As unidades curriculares obrigatodrias (exceto as que se encontram dentro de grupos de opcao) encontram-
se previamente selecionadas.

INscrIGAO A DISCIPLINAS

Ano Letivo: 2026-27 [Semestral] Planc: [3] Deso. 5887/2017
Matricula/inscrigso: [1] Confirmacdo sendents Ramo: [1] Atores

Curso: Teatro [9243] Turmas Gni . TU_ATORES
‘Ano Curricular: 1 ECTS Aprovados: O

1° Semestre e 27 Semestre
eriodo
 Semestre

ECTS da Inscrigdo = [ 11" Semestre =[30]

Plano Estudos
AnoiSem. Duragdo Ramo Codigo Descriglo Tive ECTS Estado Acglo

Rlgcipiinas Normals (7 iems)

=1 eza3002 Corpo.

= e243008 Histéria da Arte |

=1 0243008 Histéria do Teatro |

s1 0243004 Misica & Espage Asistico

Bl

1
1
1

s1 1 e243001 Interpretagio |
1
1 e243007 Teorias da Arte Teatral |
1

z z z z z z =z
2

= £243003 voz |

Legenda: [N] = normal [C] = opgéo [M] = modular & [L] = Opgéo Livre

[ — o [ — [

7
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Notas:

e No caso da existéncia de varias turmas nos horarios, a inscricao nas unidades curriculares é feita
numa turma Unica, sendo os alunos posteriormente distribuidos pelas turmas pelos respetivos
departamentos (nao é possivel escolher a turma no processo de inscricao no portal).

e Os alunos devem confirmar a selecao de todas as unidades curriculares obrigatorias, e selecionar
as unidades curriculares optativas indicadas no plano de estudos (aplicavel apenas ao mestrado
em Teatro). Em caso de divida devem consultar o plano de estudos e horarios do curso, disponiveis
em https://www.estc.ipl.pt/plano_estudos.

e Se for aluno do 1° ano do mestrado em Teatro, clique em ou em Escolher para visualizar e
selecionar as unidades curriculares optativas.

e Ainscricao em unidades curriculares (optativas) adicionais ao plano de estudos deve ser requerida
a direcdo do departamento através do portal, em ATIVIDADES LETIVAS\REQUISICOES DE
REQUERIMENTOS (clique em + Nova requisicdo, selecione o Requerimento (assuntos diversos) e
siga as instrucoes).

c. Confirmacdo da matricula
Apds confirmar a selecao de todas as unidades curriculares, clique em Seguinte até que lhe seja
disponibilizado um quadro de resumo das unidades curriculares selecionadas.

CONFIRMAGAO DA MATRICULA/INSCRIGAO

Anu Letive: 2026-77 [5:

1.° Semestre (1) = [300], 2° Semestre (S2) = [300]

ECTS da Inscrigio = [60.0 ]

Tipos de Aluno

Legenda [N = nermal [0] = opgée [M) = meduler < [L] = Opgde Livre

Se pretende alterar algum dado clique em Modificar Inscricao. Se pretende confirmar a sua inscricao
clique em Confirmar. A confirmacao da inscricao permite ao aluno consultar o comprovativo de inscricao.

d. Impressao do comprovativo de matricula/inscricao

o Lethvo:

o, A sua Matricula/Inscrigho ficou no estado. Definitiva
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Notas Finais:

Declaracao para o passe social

Apos a conclusao da inscricao pode pedir e obter a declaracao sub23 para o passe social ou certidao de
matricula isenta de pagamento (para fins de Subsistema de Saude (ADSE/ADM/SAD-PSP/SAD-GNR)/Abono
de Familia/AIMA/Bolsas de Estudo/PPE/Pensdes de Sangue/Seguro de Saude/IEFP/IRS) no portal, em
ATIVIDADES LETIVAS\REQUISICOES DE DOCUMENTOS (clique em + Nova requisicdo e siga as instrucdes para
submeter o pedido).

Deve aguardar pela emissao do documento antes de o descarregar na mesma pagina. Caso seja necessaria
uma assinatura na declaracao sub23, deve trazer a mesma a secretaria para o efeito.

Comunicacao com os estudantes

Por Despacho do Presidente da ESTC, toda a comunicacao institucional dos docentes, discentes e pessoal
técnico, administrativo e de gestao € efetuada exclusivamente através do endereco de correio eletrdnico
institucional.

A resposta aos requerimentos submetidos no portal é comunicada exclusivamente através do portal.

Cartao de estudante

Para emissao do cartao de estudante deve dirigir-se ao stand da Caixa Geral de Depdsitos, no Foyer da
Escola (junto da biblioteca).

O cartao de estudante pode ou nao ter valéncia bancaria (consoante os dados pessoais que fornecer a
CGD).

O processo de adesdo a Oferta Universitaria | NEU (Nova Epoca Universitaria) da CGD nao implica a pré-
inscricao no portal (netp@). O aluno pode efetuar a adesao NEU sendo portador de cartao de cidadao
valido, ou outro documento de identificacdo similar (Aut. Residéncia, Passaporte), nimero fiscal de
contribuinte e comprovativo de morada em nome do aluno, e concluir posteriormente a inscricao no
portal.

No entanto, sugerimos que o aluno se dirija ao stand da CGD, ap0s realizar a pré-inscricao e inscricao no
portal nos computadores existentes na biblioteca, dado que os dados sao sincronizados com a adesao
NEU, simplificando assim o processo de emissao do cartao.

Para mais informacdes clique aqui.

Estatuto trabalhador-estudante

Caso pretenda requerer o estatuto trabalhador-estudante, deve instruir o pedido no portal, em
ATIVIDADES LETIVAS\REQUISIQOES DE REQUERIMENTOS (clique em + Nova requisicdo, escolha o
Requerimento de estatuto trabalhador-estudante e siga as instrucdes), no prazo previsto no calendario
disponivel em https://www.estc.ipl.pt/matriculas_inscricoes/, com os seguintes documentos, conforme
situacao profissional:

Trabalhador por conta de outrem no setor privado

a) Documento da Seguranca Social, comprovativo da inscricdo como beneficiario e da efetivacao de
descontos. Se o estudante, a data de requerimento do estatuto, so possuir ainda o documento de inscricao

9
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na Seguranca Social, o estatuto so sera atribuido para o 1° semestre, pelo que o estudante devera requerer
novamente o estatuto, e apresentar toda a documentacao, no 2° semestre;

b) Copia do Contrato de trabalho ou Declaracao emitida pela respetiva entidade patronal. O contrato ou
a declaracao referidos podem ser dispensados se o documento referido na alinea a) comprovar a
efetivacao dos descontos até ao terceiro més anterior aquele em que o estatuto é requerido.

Trabalhador por conta propria

a) Declaracao de IRS do ano anterior ou declaracao de inicio de atividade;
b) Documento da Seguranca Social comprovativo da inscricdo como beneficiario e da efetivacao de
descontos até ao terceiro més anterior aquele em que o estatuto é requerido ou da respetiva isencao.

Funcionario, agente ou com contrato individual de trabalho do Estado ou de outra entidade publica

Declaracao do respetivo servico, devidamente autenticada com selo branco, subscrita pelo dirigente
maximo do servico ou responsavel pelo respetivo departamento de recursos humanos.

Se frequenta curso de formacao profissional ou programa de ocupacao temporaria de jovens

Documento comprovativo que explicite uma duracdo minima de 6 meses, com indicacdo do inicio e
duracédo da atividade e do registo de acreditacao da formacao ou programa de ocupacdo temporaria de
jovens, passado por entidade autorizada a desenvolver o respetivo curso ou programa.

Nota importante: Os documentos mencionados, salvo a Declaracao de IRS do ano anterior ou declaracao
de inicio de atividade, devem ter data igual ou inferior a 30 dias.
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